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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП. 01 ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 


Учебная дисциплина «ОП. 01 Основы информационных технологий» является обязательной частью общепрофессиональный учебный цикл основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 09.01.03Мастер по обработке цифровой информации. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ПК 2.4, ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 8, ЛР 9, ЛР 10, ЛР 11, ЛР 12, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания
	Код 
ПК, ОК, ЛР
	Умения

	Знания

	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ПК 2.4. ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 8, ЛР 9, ЛР 10, ЛР 11, ЛР 12, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22
	· работать с графическими операционными системами персонального компьютера (ПК): включать, выключать, управлять сеансами и задачами, выполняемыми операционной системой персонального компьютера;

· работать с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами;

· работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок;


	· основные понятия: информация и информационные технологии;

· технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;

· классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и представления информации, языки разметки документов;

· общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера;

· назначение компьютера, логическое и физическое устройство компьютера, аппаратное и программное обеспечение;

· процессор, ОЗУ, дисковая и видео подсистемы;

· периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;

· операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;

· локальные сети: протоколы и стандарты локальных сетей; топология сетей, структурированные кабельные системы, сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы, логическая структуризация сети;

· поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

· идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей;

· общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных, гипертекстовое представление информации, сеть World Wide Web (WWW), электронную почту, серверное и клиентское программное обеспечение;

· информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам




2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	87

	в т. ч.:

	теоретическое обучение
	46

	практические занятия 
	12

	Самостоятельная работа 
	29

	Промежуточная аттестация
экзамен 
	6


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем 

в часах
	Коды компетенций и личностных результатов, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.3, ПК 2.4. ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. Техника безопасности. Цели и задачи дисциплины.
	1
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	-
	

	Тема 1.

Информация и информационные технологии.
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ПК 2.2, 2.4. ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 8, ЛР 9, , ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. Информация, разновидность информации. 
	1
	

	
	2. Хранение информации. Данные.
	1
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	1. Работа с конспектами и учебниками - подготовка к устным опросам.
	3
	

	
	2. Составление глоссария.
	1
	

	Тема 2.

Архитектура и структура персонального компьютера.
	Содержание учебного материала
	3
	ОК 5, ОК 6, ОК 7, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 11, ЛР 12, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. Понятия структуры и архитектуры персонального компьютера (ПК). Характеристики ПК
	1
	

	
	2. Периферийное оборудование ПК.
	1
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Подключение периферийных устройств.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	7
	

	
	1. Работа с конспектами и учебниками - подготовка к устным опросам.
	3
	

	
	2. Подготовка сообщения по теме «Моноблоки».
	2
	

	
	3. Подготовка сообщения по теме «Платформы Intel и Apple».
	1
	

	
	4. Составление глоссария.
	1
	

	Тема 3.

Операционная система.
	Содержание учебного материала
	3
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. Назначение и Функции ОС. 
	1
	

	
	2. Файловая система. Файлы, форматы файлов
	1
	

	
	3.  Программы управления файлами.
	1
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	
	1. Работа с конспектами и учебниками - подготовка к устным опросам.
	3
	

	Тема 4.

Локальные глобальные компьютерные  сети. Интернет.
	Содержание учебного материала
	5
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ПК 2.4. ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 11, ЛР 12, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. Понятие компьютерных сетей. Локальная сеть. Глобальная компьютерная сеть Internet.
	1
	

	
	2. Электронная почта. 
	1
	

	
	3. Сравнение различных браузеров Виды сайтов.
	1
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Организация поиска в сети Интернет.
	1
	

	
	Файловые архивы.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	
	1. Работа с конспектами и учебниками - подготовка к устным опросам.
	1
	

	
	2. Подготовка сообщения по теме «Разновидности сайтов»
	1
	

	
	3. Составление глоссария.
	1
	

	Тема 5.

Информационная безопасность.
	Содержание учебного материала
	4
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ПК 2.4. ЛР 1, ЛР 2, ЛР 3, ЛР 4, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 8, ЛР 9, ЛР 10, ЛР 11, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. Проблема информационной безопасности. Основные виды угроз.
	1
	

	
	2. Средства защиты информации.
	1
	

	
	3. Использование антивирусных программ. Сравнение антивирусных программ
	1
	

	
	4. Средства восстановления данных и информации.
	1
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	5
	

	
	1. Работа с конспектами и учебниками - подготовка к устным опросам.
	3
	

	
	2. Подготовка сообщения по теме «Антивирусы».
	1
	

	
	3. Составление глоссария.
	1
	

	Тема 6. 

Фотосъемка. Выбор оборудования.
	Содержание учебного материала
	 40
	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, , ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4 - ПК 1.5, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ЛР 5, ЛР 6, ЛР 7, ЛР 8, ЛР 9, ЛР 10, ЛР 11, ЛР 12, ЛР 17, ЛР 19, ЛР 20, ЛР 22

	
	1. История фотографии.
	2
	

	
	2. Оборудование для обработки фотоснимков
	2
	

	3. 
	4. Архивное хранение цифровых фотографий
	2
	

	
	5. Классификация объективов
	2
	

	
	6. Особенности специальной фотосъемки
	2
	

	
	7. Исправление экспозиционных и композиционных ошибок
	2
	

	
	8. Выбор зеркального фотоаппарата
	4
	

	
	9. Выбор беззеркального фотоаппарата, со сменной оптикой
	4
	

	
	10. Выбор фотовспышки для фотоаппаратов
	2
	

	
	11. Выбор штатива и фотокамер поддерживающих формат RAW
	4
	

	
	12. Обработка фотографии. Часть 1.
	2
	

	
	13. Обработка фотографии. Часть 2.
	2
	

	
	Практические занятия
	9
	

	
	14. Печать фотографий - принтеры
	1
	

	
	15. Сканеры в цифровой фотографии
	2
	

	
	16. Техника практической фотосъемки
	2
	

	
	17. Выбор компактного фотоаппарата
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	7
	

	
	1. Работа с конспектами и учебниками - подготовка к устным опросам.
	3
	

	
	2. Доклад по предложенным темам.
	1
	

	
	3. Сравнительный анализ компактных и просьюмерских фотокамер
	1
	

	
	4. Сравнительный анализ зеркальных и беззеркальных цифровых фотоаппаратов
	1
	

	
	5. Выбор аксессуаров для цифровых фотоаппаратов
	1
	

	Всего:
	87
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет учебного кабинета «Информатика и информационные технологии»,  оснащенный оборудованием: посадочные места по количеству студентов; рабочее место преподавателя; комплект учебно-наглядных пособий по темам дисциплины; комплект учебно-методических материалов преподавателя по дисциплине, техническими средствами обучения: мультимедийный компьютер с лицензионным программным обеспечением и выходом в Internet на рабочих местах преподавателя и студентов; мультимедийный проектор; принтер; внешние накопители информации; коллекция цифровых образовательных ресурсов: электронные учебники, плакаты.
3.2. Информационное обеспечение реализации программы

3.2.1. Основные печатные издания

1. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф.  образования / Е. В. Михеева. – 16-е изд., стер. - М: Издательский цента «Академия», 2017. - 256 с.

2. Информатика и информационные технологии: Учебник / М.В. Гаврилов, В.А. Климов. - Люберцы: Юрайт, 2016. - 383 c.. 

3. С.В.Назаров А.И.Широков   Современные операционные системы Интуит 2016 

3.2.2. Основные электронные издания

4. http://www.edu.ru/index.php?page_id=6 Федеральный портал Российское образование

5. edu.ru - ресурсы портала для общего образования

6. school.edu - "Российский общеобразовательный портал"

7. ege.edu - "Портал информационной поддержки Единого Государственного экзамена" 

8. allbest.ru -   "Союз образовательных сайтов"  

9. ed.gov - "Федеральное агентство по образованию РФ".

10. obrnadzor.gov - "Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки"

11. http://www.km.ru  - Мультипортал

12. http://www.intuit.ru/  - Интернет-Университет Информационных технологий

13. http://claw.ru/ - Образовательный портал  

14. http://ru.wikipedia.org/  - Свободная энциклопедия

15. http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594  - Каталог библиотеки учебных курсов
16. https://market.yandex.ru
17. https://yandex.ru/turbo/skaznov.livejournal.com/s/194507.html - Сетевое сообщество
3.2.3. Дополнительные источники 
1.  Информационные технологии: теоретические основы: Учебное пособие / А.В. Дарков, Н.Н. Шапошников. - СПб.: Лань, 2016. - 448 c.

2. Информационные технологии в работе с документами: Учебник / И.К. Корнеев. - М.: Проспект, 2016. - 304 c.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Умения:

работать с графическими операционными системами персонального компьютера (ПК): включать, выключать, управлять сеансами и задачами, выполняемыми операционной системой персонального компьютера

работать с файловыми менеджерами, различными форматами файлов, 

работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок
	Использование и настройка пользовательского интерфейса

Определения неисправностей операционной системы 

Работа с различными форматами файлов 

Работа с файлами и каталогами

Обоснованность выбора работы, правильность и точность оформления информационных блоков в соответствии с требованиями и правилами размещения информации в документах 


	- оценка результатов выполнения практических работ
Устный опрос
Сообщения, доклады
Дифференцированный зачет


	Знания:

основные понятия: информация и информационные технологии
	Точность разграничения понятий информация и информационные технологии
	Устный опрос

Сообщения, доклады

Практические занятия

письменная проверка,
Дифференцированный зачет

	технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации
	Точно и полно описывать технологию сбора, хранения, передачи и обработки информации
	Устный опрос

Сообщения, доклады

Практические занятия
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	классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и представления информации, языки разметки документов
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	общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера
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	назначение компьютера, логическое и физическое устройство компьютера, аппаратное и программное обеспечение
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	процессор, ОЗУ, дисковая и видео подсистемы
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	периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы
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	операционную систему персонального компьютера (ПК), файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами
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	локальные сети: протоколы и стандарты локальных сетей; топология сетей, структурированные кабельные системы, сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы, логическая структуризация сети
	Полно и точно излагать основные определения локальной сети, настройку локальной сети, сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы, логическая структуризация сети
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	поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей
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	идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей
	Полно и точно излагать технологию идентификации и авторизации пользователей в сети
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	общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных, гипертекстовое представление информации, сеть World Wide Web (WWW), электронную почту, серверное и клиентское программное обеспечение
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	информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам
	Точно и полно описывает средства и методы работы с  антивирусными программами, описывать способы противодействия угрозам
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